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1. ¢ Qué es la Inteligencia Artificial (1A)?
La IA es como un sistema informatico muy potente.

. Este sistema aprende analizando una cantidad enorme de
informacion (libros, articulos,

imagenes, datos).

. Gracias a ese aprendizaje, =
puede entender peticiones e » .
complejas y generar Y . w/
respuestas, textos o ideas | \Am | ?

nuevas, de forma similar a

como lo haria una persona.

2. ; Qué es Gemini y para qué sirve?

Gemini es el modelo de |IA

desarrollado por Google.

Funciona como un asistente virtual

inteligente al que puedes pedirle

tareas y ayuda.
Funciones principales de Gemini:

1. Aclarar conceptos: Puede tomar un tema dificil de entender
y explicarlo de manera clara, paso a paso.

2. Generar contenido: Ayuda a redactar correos, borradores de
trabajos, ideas para proyectos o guiones.

3. Sintetizar informacion: Si tienes un documento extenso, te

entrega un resumen con la informacion clave en poco tiempo.
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3. ¢ Como usar Gemini en tu dia a dia?
Gemini puede ayudarte en varias areas:

VIDA PERSONAL EST.UDIOSITR.ABAJO

(vida profesional)

Planificacion: Pidele que Elaboracion de trabajos: Te da
organice listas de tareas o que ideas iniciales, ayuda a estructurar
planifique una ruta de viaje. 0 a redactar secciones.

Aprendizaje: Puedes
preguntarle sobre un hobby o
un tema que te interese
(finanzas, tecnologia, historia)
para aprender lo fundamental.

Preparacién de examenes: Sube
tus apuntes y pidele que cree
cuestionarios o tarjetas de estudio
para practicar.

Comunicacion: Te ayuda a Revisién de textos: Corrige
redactar mensajes o correos gramatica y sugiere cambios para
electronicos para cualquier que tus escritos suenen mas
situacion. profesionales.

4. Prompts (Instrucciones) Efectivas

Para que Gemini te dé la mejor respuesta, debes ser especifico y
darle contexto en tu prompt, que es la instruccidn o pregunta que

escribes.



LO QUE

QUIERES PROMPT
CONSEGUIR
"Necesito un resumen de este texto (copia y
Hacer un .
pega el texto). Asegurate de que destaque solo
resumen

los tres puntos mas importantes.”

Explicar un tema

"Explicame de forma clara y con ejemplos el
concepto de 'inflaciéon' en economia."

Crear un guion
para
presentacién

"Disena un guion de 5 diapositivas para una
exposicion sobre 'Gestidon del tiempo en el
estudio'. Dame el titulo y un texto de apoyo
para cada una."

Escribir un
correo

"Redacta un correo formal al [cargo de la
persona] para solicitar una reunién sobre
[tema]. El correo debe ser directo y muy
educado."

Revisar un texto

"Revisa este informe, corrige la ortografia y la
puntuacion, y asegurate de que el tono sea
adecuado para un documento académico:
[copia y pega tu texto]."

Hacer un
esquema

"A partir de estos apuntes (copia y pega el
texto), elabora un esquema jerarquico que use
numeros y subpuntos para facilitar el estudio."

5. Uso de Gemini para el Estudio

Gemini es una herramienta fundamental para organizar tu

informacion y optimizar el tiempo:

Gemini para elaborar esquemas para el estudio

Los esquemas ayudan a visualizar la informacion principal.

Pidele a Gemini que te ayude a crear esa estructura:



1.

Para crear guiones de

presentaciones

Evita el bloqueo inicial
pidiéndole la estructura de tu

exposicion.

Copia y pega el texto del que quieres hacer el esquema
(apuntes, capitulo de un libro, un PDF).

Pide el formato que necesitas: "Haz un esquema con puntos
principales y subpuntos," o "Crea un mapa conceptual con

flechas a partir de este tema."

Prompt de ejemplo: "Transforma este capitulo del libro en un
esquema de estudio. Quiero que los puntos clave estén en

negrita."

Prompt: "Crea la

estructura para una
presentacion de 7 minutos sobre el tema [tema de tu
presentacion]. Divide el tiempo en Introduccion, 3 puntos de

desarrollo y Conclusion."

Para elaborar trabajos escritos

Gemini te asiste en las fases mas importantes del trabajo

académico:

Fase inicial: Te da ideas para el indice, la introduccion o para

delimitar el tema.



. Redaccién: Puedes pedirle que te ayude a redactar parrafos
complejos. Importante: Siempre debes revisar, comprender y
reescribir con tus propias palabras la informacién generada.

. Revisién: Pidele que identifique areas de mejora en la

claridad o en el flujo de las ideas.

6. Comunicacion y Contenido Visual

Gemini te permite adaptar la informacion a diferentes formatos de
comunicacion.

Redaccién de Correos Formales
Para garantizar la profesionalidad en tus correos:

. Sé claro con el propésito (preguntar, solicitar, agradecer).

. Especifica el tono (formal, cordial, informativo).

. Prompt de ejemplo: "Redacta un correo muy formal y
respetuoso para [Nombre del profesor]. Preguntale sobre la
fecha limite de entrega del trabajo final. El correo debe ser
breve."




Guiones para Infografias y Videos

Si necesitas crear contenido visual o audiovisual, Gemini te da el
texto preciso y conciso:

. Guiones de Infografias: Pidele solo los titulares o la
informacion esencial.

o Prompt de ejemplo: "Genera 4 frases cortas y claras
para una infografia sobre 'Consejos para una entrevista
de trabajo exitosa'."

« Guiones de Videos: Pidele el texto que debe decir la persona
que habla o los subtitulos.

o Prompt de ejemplo: "Escribe un guion de 45 segundos
para un video educativo sobre la importancia de la
alimentacion saludable. Organizalo en partes: Inicio,

Desarrollo y Cierre."

Gemini es una herramienta poderosa que facilita la organizacion, el
estudio y la comunicacién. Usala siempre para apoyarte, generar
ideas y optimizar tu tiempo. Recuerda que tu mantienes el control
de la informacion que generas.



